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UPILIUPILI

คู่มือการใช้งานระบบ

ระบบจัดการภาระงาน
สถาบันนวัตกรรมการเรียนรู้
มหาวิทยาลัยพะเยา

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ
ติดต่อสอบถาม : 3541



1.  เข้าใช้งานระบบจากเว็บไซต์  https://apps.upili.up.ac.th/upili_workload
2.  เลือกปุ่ม Sign in with Microsoft 365

การ SIGN IN เข้าสู่ระบบ



1.  เลือกปุ่ม Menu
2.  เลือกเมนู ภาระงานพิเศษ

การเพิ่มภาระงานพิเศษ



3.  เลือกปุ่ม +เพิ่มรายการ
4.  กรอกผลงาน ระดับผลงาน และรายละเอียดต่างๆ
5.  เลือกปุ่ม Choose File เพื่อแนบบเอกสาร
6.  เลือกไฟล์ที่ต้องการ เสร็จแล้วเลือก Open
7.  เลือกปุ่ม เพิ่มรายการ

การเพิ่มภาระงานพิเศษ (ต่อ)



1.  เลือกปุ่ม            ของรายการที่ต้องการแก้ไข
2.  แก้ไขข้อมูล เสร็จแล้วเลือกปุ่ม แก้ไขข้อมูล

การแก้ไขภาระงานพิเศษ



1.  เลือกปุ่ม            ของรายการที่ต้องการลบ
2.  เลือกปุ่ม OK เพื่อยืนยันการลบ

การลบภาระงานพิเศษ



1.  เลือกปุ่ม Menu
2.  เลือกเมนู การพัฒนาตนเอง

การเพิ่มการพัฒนาตนเอง



3.  เลือกปุ่ม +เพิ่มรายการ
4.  กรอกผลงาน ระดับผลงาน และรายละเอียดต่างๆ
5.  เลือกปุ่ม Choose File เพื่อแนบบเอกสาร
6.  เลือกไฟล์ที่ต้องการ เสร็จแล้วเลือก Open
7.  เลือกปุ่ม เพิ่มรายการ

การเพิ่มการพัฒนาตนเอง (ต่อ)



1.  เลือกปุ่ม            ของรายการที่ต้องการแก้ไข
2.  แก้ไขข้อมูล เสร็จแล้วเลือกปุ่ม แก้ไขข้อมูล

การแก้ไขการเพิ่มการพัฒนาตนเอง



1.  เลือกปุ่ม            ของรายการที่ต้องการลบ
2.  เลือกปุ่ม OK เพื่อยืนยันการลบ

การลบการเพิ่มการพัฒนาตนเอง




